Recevoir une activite

Condition:

demandez a un de vos collegues de vous attribuer une activité dans votre liste de taches

propres ou attribuez-vous vous-méme une activité

1.

Ouvrez votre liste de taches propres, nommeée «Affecté a moi», dans la colonne
de navigation qui apparait a gauche de l'écran et examinez l'activité que vous

avez regue

Ouvrez l'objet de I'activité et vérifiez-en le contenu. Retournez dans votre liste

de taches en cliquant sur le bouton «Annuler»

Pointez le curseur de votre souris sur le signet du document correspondant a
l'activité et regardez le contenu qui s'affiche
Pointez maintenant le curseur de votre souris sur la rubrique «Etapes de travail»

fout a droite et examinez le contenu qui s'affiche

Sélectionnez I'étape «OQuvrir processus». Examinez le processus et retournez

dans votre liste de taches en cliquant sur le bouton «Annuler»



