
12 INTRODUCTION À ACTA NOVA

Les objets peuvent être placés dans les favoris et organi-

sés grâce aux classeurs de favoris.

Voici comment ajouter un objet dans ses favoris :

Ouvrez l’objet et cliquez sur « Ajouter aux Favoris » dans 

la barre d’outils.

Sélectionnez le classeur dans lequel le nouveau favori doit 

être créé.

Cochez la case « Créer un sous-classeur » et nommez le 

nouveau classeur pour ajouter l’objet à un nouveau clas-

seur.

Pour placer un ou plusieurs objets figurant dans la liste 

des résultats d’une recherche dans vos favoris : 

Cochez le ou les objets et cliquez sur « Ajouter aux Favo-

ris ». 

Pour enlever un objet des favoris : 

Dans l’arborescence, sélectionnez le classeur principal Fa-

voris, sélectionnez l’objet et cliquez sur « Supprimer ». La 

commande « Supprimer » enlève le lien de l’objet. Si vous 

supprimez le classeur de favoris, tant le classeur que les 

liens vers les objets qu‘il contient sont supprimés. 

Note :

Pour renommer un classeur, cliquez sur le symbole 
« Éditer ». 
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https://bv.enable-now.cloud.sap/pub/_zbv/index.html?library=library.txt&show=group!GR_6CC47DE329F953AD
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