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Créer un sous-dossier

Voici comment créer un nouveau sous-dossier : 

Dans le dossier ou sous-dossier concerné, cliquez sur  

                              dans le menu d’actions. 

Sélectionnez un modèle de dossier. Si vous ne voulez pas 

utiliser de modèle, il suffit de laisser la boîte de dialogue 

vide lors de la création de l’opération d’affaire. Le masque 

pour la création d’un nouveau sous-dossier sera affiché.

Selon le type de modèle choisi, les métadonnées sont déjà 

complétées. Contrôlez-les et, le cas échéant, modifiez-les. 

En outre, en fonction du modèle de dossier choisi, le sys-

tème ouvre une structure  prédéfinie contenant des sous-

dossiers. Pour toute question  concernant  les  modèles de 

dossiers,  veuillez  vous  adresser à votre responsable GE-

VER.

Note :

Veuillez respecter la convention sur les noms des directi-

ves d’organisation de votre unité administrative. 
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Voir la séquence 

de démonstration

https://bv.enable-now.cloud.sap/pub/_zbv/index.html?show=project!PR_148653645F8EF6A6:demo
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