‘ Créer un sous-dossier

Voici comment créer un nouveau sous-dossier :

Dans le dossier ou sous-dossier concerné, cliquez sur
8 Nouveau: Dossier dans le menu d’actions.

Sélectionnez un modele de dossier. Si vous ne voulez pas
utiliser de modeéle, il suffit de laisser la boite de dialogue
vide lors de la création de I'opération d’affaire. Le masque
pour la création d’'un nouveau sous-dossier sera affiché.

®© e

e Selon le type de modéle choisi, les métadonnées sont déja

complétées. Contrélez-les et, le cas échéant, modifiez-les.
En outre, en fonction du modéle de dossier choisi, le sys-
téme ouvre une structure prédéfinie contenant des sous-
dossiers. Pour toute question concernant les modéles de
dossiers, veuillez vous adresser a votre responsable GE-
VER.

Note :
Veuillez respecter la convention sur les noms des directi-
ves d’organisation de votre unité administrative.

30 | NOTIONS DE BASE D’ACTA NOVA

Schweizerische Eidgenossenschaft
c Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Nouveau: Dossier a partir d'un modéle

Origine de la

* | Objets parents
securite

Modéle de |
dossier

°

Créer Dossier e HO@B

Données de base | Contenus \ Contenus annulés H Opérations d'affaire \ \ i calendrier || Données de référence \ |Motsc\és \ |R=nuuis ||

Référence (Le numéro est généré lors dela )

Numéro du volume

Type de dossier * | Y e

Contenu dans B Test (2291)  #

Processus a démarrer | e

Date douverture * Ipa 10.2023 I )

Date externe | | m|m

Titre. *  Deutsch | ‘
Englisn | ‘
Francais | ‘
nalizno | |

m:lrlnn de référence sous- - | Numérateur v|

Unité d'organisation responsable » | @ SKJ (Sektion Kajak@BAHT) ‘v‘ “

Responsabilite [ « e

Voir la séquence
de démonstration

06600



https://bv.enable-now.cloud.sap/pub/_zbv/index.html?show=project!PR_148653645F8EF6A6:demo
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