
20 GRUNDLAGEN VON ACTA NOVA

Dokument aus Vorlage erstellen

Klicken Sie rechts im Aktionsmenü auf

Wählen Sie im Dropdown-Menü die gewünschte Vorlage 
aus. Die Vorlagen sind nach Kategorien gruppiert. Um Vor-
lagen schneller zu finden, können Sie auch einen Teil des 
Titels der Vorlage in das Feld «Vorlage» schreiben (z.B. 
*notiz).

Erfassen Sie im Feld «Name» den Titel des Dokuments.

Passen Sie allenfalls die Sprache an. Standardmässig ist 
Deutsch gesetzt.

Abhängig von der gewählten Vorlage sind weitere Optionen 
verfügbar. Hier sehen Sie die Standardwerte.

Klicken Sie auf «Speichern», um das Dokument zu erstel-
len.

Hinweis:
Nutzen Sie zur Erstellung von neuen Dokumenten immer 
die Acta Nova-Vorlagen.
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https://bv.enable-now.cloud.sap/pub/_zbv/index.html?show=project!PR_829B66026BB73C9C:demo

